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LIETUVOS ETNOGRAFIJOS MUZIEJAUS
TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Lietuvos etnografijos muziejaus (toliau — Muziejaus) tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisyklés (toliau - Taisyklés) nustato muziejaus tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos, degaly ir (ar) energijos apskaitos tvarka, taip pat netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms bei darbo pareigoms tvarka ir muziejaus darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, atsakomybe uz §iy Taisykliy pazeidima.

Taisykles parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2024 m. rugpjiicio 28 d.

nutarimu Nr. 711 ,,Dél pavyzdiniy tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo

biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo®.

Taisyklés privalomos visiems muziejaus tarnybiniy lengvyjy automobiliy vairuotojams ir kitiems

darbuotojams, kuriems patikétas tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos

reikméms.

Taisyklése vartojamos sagvokos:

4.1. Netarnybinis lengvasis automobilis — muziejaus darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui
mokama kompensacija degaly ar kitos energijos jsigijimo iSlaidoms ir automobilio
amortizacijai padengti muziejaus direktoriaus nustatyta tvarka.

4.2. Tarnybinis lengvasis automobilis — muziejaus teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo
teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis tarnybinis lengvasis automobilis,
kurj muziejaus darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

Tarnybinius lengvuosius automobilius, bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis

gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

Muziejaus tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas.

Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais be vairuotojo gali pasinaudoti ir Kiti darbuotojai tarnybos
reikméms Siose taisyklése nustatyta tvarka.

Tarnybinius lengvuosius automobilius vairuoti gali tik darbuotojai, turintys galiojanti vairuotojo
pazymejima, suteikiantj teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemong.
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Darbuotojy pasinaudojimas tarnybiniu lengvuoju automobiliu registruojamas Transporto
priemonés perdavimo-priémimo akte (Taisykliy 1 priedas), kuriame nurodoma: tarnybinio
lengvojo automobilio valstybinis numeris, perdavimo data, kelionés tikslas, spidometro rodmuo,
degaly likutis, tarnybinj lengvaji automobilj perduodanc¢io darbuotojo vardas pavardé parasas,
tarnybinj lengvajj automobilj priimancio darbuotojo vardas pavardé parasas.

Darbuotojai, norintys naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu maziau nei 1 (vieng) dieng tik
Rumsiskiy miestelyje ar Muziejaus teritorijoje, kelionés tikslg ir laikg suderina su Ukio valdymo
skyriaus vedéju.

Darbuotojai, norintys naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu daugiau kaip 1 (vieng) dieng
arba iSvykti uz Rumsiskiy miesto riby, parengia komandiruotés praSyma muziejaus direktoriui ir
uzpildo transporto priemonés perdavimo-priémimo aktg (Taisykliy 1 priedas), kurj pateikia Ukio
valdymo skyriaus vedéjui.

Apie pastebétus tarnybinio lengvojo automobilio trikumus, gedimus nedelsiant privaloma
pranesti Ukio valdymo skyriaus vedéjui.

Uz padaryta zala, atsiradusia dé¢l darbuotojo kaltés, atsako tarnybinj lengvaji automobilj
vairuojantis darbuotojas tiek, kiek zalos neatlygina draudimo bendrovés.

Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant praneSama
Ukio valdymo skyriaus vedéjui, kuris ne véliau kaip kitag darbo dieng informuoja muziejaus
direktoriy.

Ukio valdymo skyriaus vedéjas atsakingas uz nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias
normas, o tarnybiniy lengvyjy automobiliy rida — nustatytajj limita, kelionés lapy uzpildyma), ir
apie pazeidimus nedelsdamas prane$a muziejaus direktoriui arba direktoriaus pavaduotojui
infrastruktiirai.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, $venciy ir nedarbo dienomis, taip pat
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu laikomi Muziejaus garazuose, tikiniame kieme L.
Lekaviciaus g. 2, Rumsiskiy mstl., KaiSiadoriy r. sav., i§skyrus tuos atvejus, kai | komandiruote
vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Komandiruo¢iy metu tarnybiniai lengvieji
automobiliai turi buti laikomi saugomoje aikstel¢je arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje
teritorijoje, garaze ar panasiai).

Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima. Paliekant tarnybinj lengvaji automobil; privaloma jjungti
apsaugos sistemg ir uzrakinti tarnybinj lengvajj automobilj.

Vairuotojai, Muziejaus darbuotojai, kuriems perduoti naudoti ir vairuoti tarnybiniai lengvieji
automobiliai, ir Ukio valdymo skyriaus vedéjas, uztikrina ir atsako, kad tarnybiniai lengvieji
automobiliai biity tikslingai ir ekonomiskai naudojami, tinkamai saugomi ir kad jais nebiity
naudojamasi ne tarnybos reikméms.
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IV SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA, KELIONES LAPU PILDYMAS

Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo limitas nustatomas
Muziejaus direktoriaus jsakymu pagal automobilio telemetriniy jrenginiy (jeigu tokie jrenginiai
yra jdiegti) duomenis arba atlickant kontrolinius vaziavimus jvairiomis realiomis automobilio
naudojimo saglygomis (mieste, uzmiestyje, vasarg, ziemg ir pan.).
Saltuoju mety periodu nuo lapkri¢io 1 d. iki kovo 31 d. taikomas 10% didesnis Tarnybinio
lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo limitas.
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal faktiSkai
sunaudota degaly ir (ar) energijos kiekj.
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly jsigijimui naudojamos Muziejaus vardu iSduotos
kreditinés kuro kortelés, kurios pasiraSytinai iSduodamos transporto priemonés vairuotojui arba
uz transporto priemong atsakingam darbuotojui. Uz kreditiniy kuro korteliy iSdavima ir tinkama
jy naudojimg atsakingas Ukio valdymo skyriaus vedéjas.
Muziejaus tarnybiniy lengvyjy automobiliy pirminiai apskaitos dokumentai yra kelionés lapai.
Muziejuje naudojami numeruoti Lengvojo automobili kelionés lapai (Taisykliy 2 priedas).
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy vairuotojams kelionés lapai iSduodam savaitei. Vairuotojai
pildo Kelionés lapg ir prieda prie kelionés lapo (Automobilio ridos apskaitos lapas) nurodydami
kelioniy datas, tikslius marSrutus bei nuvaziuoty kilometry skaiciy.
Kelionés lapai  kitiems darbuotojams, kuriems patikéta naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu, kelionés lapai iSduodami automobilio perdavimo-priémimo akte nurodytam
laikotarpiui.
Ukio valdymo skyriaus vedéjas atlieka iSduoty kelionés lapy registracijg pildydamas Kelionés
lapy i8davimo zurnalj.
Vairuotojai, pasibaigus einamajam ménesiui, per 3 (tris) darbo dienas uzpildytus kelionés lapus
(Taisykliy 2 priedas) ir Automobilio ridos ir degaly apskaitos lapg (Taisykliy 3 priedas) pateikia
Ukio valdymo skyriaus vedéjui.
Ukio valdymo skyriaus vedéjas, patikrina kelionés lapy uzpildymo teisinguma, faktiska degaly
sunaudojima, pasiraso pateiktus kelionés lapus bei Automobilio ridos ir degaly apskaitos lapg ir
pateikia muziejaus direktoriui tvirtinimui bendrojoje dokumenty valdymo sistemoje DBSIS.
Sandélio (atsargy) vadybininkas, vadovaudamasis direktoriaus patvirtintais Automobilio ridos
ir degaly apskaitos lape pateiktais degaly ir (ar) energijos sunaudojimo duomenimis atlieka
degaly ir (ar) energijos nuraS§ymg FVAIS sistemoje.

V SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE
PRIEZIURA IR REMONTAS

Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas muziejaus pavadinimas ir
(arba) patvirtintas muziejaus logotipas.

Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios - 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.
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Uz automobiliy technine biikle ir Sios biiklés kontrole yra atsakingas Ukio valdymo skyriaus
vedé¢jas.

Uz automobilio kasdiening priezitirg ir periodinj techninj aptarnavima atsakingas darbuotojas,
kuriam paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis.

Automobiliy techninis aptarnavimas turi buti atliekamas pagal gamintojo nurodyta
periodiskuma.

Smulkaus automobiliy remonto ir priezidiros klausimus sprendzia Ukio valdymo skyriaus
vedéjas.

Darbuotojas, pastebéje¢s tarnybinio lengvojo automobilio gedimus, kurie gali kelti grésme
eismo saugumui, bei praradus tarnybinio lengvojo automobilio dokumentus arba raktus, privalo
nedelsiant apie tai pranesti Ukio valdymo skyriaus vedéjui.

Muziejaus eksploatuojami tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti apdrausti transporto
priemoniy civilinés atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Tarnybiniai lengvieji
automobiliai gali biiti apdrausti ir transporto priemoniy savanoriskuoju (kasko) draudimu.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

Leidimas naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms jforminamas PraSyme
leisti vykti | komandiruotg arba Muziejaus direktoriaus jsakymu.

Darbuotojas, vykstantis netarnybiniu lengvuoju automobiliu j komandiruotg, privalo pateikti
transporto priemonés techninio paso ar kito dokumento, kuriame nurodytas darbuotojo
transporto priemonés variklio darbinis tuiris, kopija

UzZ netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui mokama
degaly ir (ar) energijos isigijimo, keliy mokes¢io, automobilio stovéjimo mokes¢io bei
Jvaziavimo mokescio iSlaidy kompensacija, pateikus tas iSlaidas pateisinan¢ius dokumentus.
Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui taip pat
mokama automobilio amortizacijos i§laidos 20 proc. nuo apskai¢iuoty degaly ir (ar) energijos
Jsigijimo iSlaidy.

Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais lengvaisiais automobiliais darbo metu turi naudotis
tik tarnybos reikméms, vadovaudamiesi tarnybinés etikos principais.

VI SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

Virsijus degaly sunaudojimo normas bei automobiliy ridos limitus ir nustacius pereikvojimo
priezastis, darbuotojas savo 1éSomis padengia virSytas degaly ir (ar) energijos sagnaudas.
Darbuotojai, pazeid¢ Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy atsakomybe uz
netinkamg biudzetiniy jstaigy turto naudojimg ir keliy transporte galiojanciy taisykliy
pazeidimus, nustatyta tvarka.
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IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Darbuotojai turi buti supazindinami su Lietuvos etnografijos muziejaus tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis.
Siy taisykliy kontrol¢, pavedama Direktoriaus pavaduotojui infrastruktiirai.




